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INSTRUCTIVO PARA LA EJECUION DE PROYECTOS
APORTES REEMBOLSABLES
CRE+CO 2022

Los Aportes Reembolsables (CRE+CO) se desembolsaran bajo la modalidad de
reembolso de pago hecho o anticipos financieros o pago directo a proveedor y previa
verificacion y aprobacion técnica de las actividades previstas en el proyecto, mediante
la presentacion, por parte de la empresa beneficiaria (EB), de informes de avances
técnicos parciales y finales con sus correspondientes rendiciones de cuentas.

Costo compartido: La EB deberd aportar, por si la contribucion establecida en el
contrato, que nunca podra ser inferior al 20% del monto total del proyecto.

IMPORTANTE: Se debera considerar el tipo de beneficiario para la correcta ejecucién
de los fondos adjudicados.

1. Empresas privadas:

1.1. USO DE LOS RECURSOS

Los fondos adjudicados del CRE+CO se desembolsaran bajo la modalidad de reembolso
de pago hecho o anticipos financieros o pago directo a proveedor de acuerdo al monto
del item aprobado en el plan de adquisiciones.

1.1.1. REEMBOLSO DE PAGO HECHO: para cualquier rubro y monto

Para efectivizar el reintegro la EB deberd presentar al FONDO TECNOLOGICO
ARGENTINO la siguiente documentacion:
1. Informe de avance técnico
2. Rendicién de cuentas certificada
3. Documentacion requerida en el pto. 3
4. Formulario E — Actividades de innovacion (en el caso de que se trate de informe
final).

Aprobada la rendicion, la DIRECCION GENERAL DE FINANCIAMIENTO
EXTERNO Y LOCAL (DIGFEyL) efectuara el reembolso correspondiente al beneficio
conforme al plan establecido, previa verificacion de:

En el primer reembolso:
1.1.1.1. De lafirma del contrato.
1.1.1.2. De la ejecucién de las actividades/etapas del proyecto
correspondientes a los gastos rendidos y de la certificacion contable.
1.1.1.3. Del Informe técnico de avance del Proyecto.
1.1.1.4. De larendicion de cuentas certificada
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1.1.1.5. De la ejecucion de las actividades/etapas del proyecto
correspondientes a los gastos rendidos y de la certificacion contable.

1.1.1.6.  Del informe técnico de avance correspondiente.

1.1.1.7. De larendicion de cuentas certificada

1.1.2. ANTICIPO FINANCIERO: la empresa podra solicitar anticipos
financieros de acuerdo al siguiente cronograma:

1.1.1.1. ler anticipo (50%): Luego de la firma del contrato y constitucion
de las garantias, la beneficiaria podré solicitar el 50% del monto
adjudicado en concepto de anticipo.

1.1.1.2. 2do anticipo (40%): Para hacer uso del segundo anticipo la
empresa debera rendir el primer anticipo.

1.1.1.3. Reintegro (10%): Con la presentacion del informe técnico final y
la rendicion de cuentas correspondiente, se reintegrara el ultimo 10%
del monto adjudicado.

Para solicitar el segundo anticipo, la empresa tendra hasta la mitad de la duracion del
proyecto para presentar la rendicién de cuentas del anticipo e informe de avance
técnico. Alternativamente podra rendir el 100% del monto adjudicado junto con el
informe final para solicitar el 50% restante.

1.1.3. PAGO DIRECTO A PROVEEDOR: para importes que superen el
equivalente en pesos de US$ 5.000

Previo al desembolso, la EB debera presentar para su no objecion la DDJJ de practicas
comerciales donde se deberad detallar a los proveedores que se consultaron con sus
respectivos importes y adjuntar el presupuesto de menor precio. Si se trata de un bien o
lote de bienes que supera los US$ 100.000 se deben adjuntar las tres cotizaciones.
Aprobado el procedimiento, la EB podra presentar la documentacion requerida para el
pago correspondiente.

Para el caso de pago directo a proveedor nacional la documentacion a presentar sera la
siguiente:

e Solicitud de desembolso y detalle de pagos

e Factura

e En el caso que el pago supere los US$ 10.000, se debera presentar un seguro de

caucion o garantia bancaria por el importe a pagar.
e Orden de compra o contrato suscripto
e Datos bancarios del proveedor

Para el caso de importaciones:
e Solicitud de desembolso y detalle de pagos
e Factura o proforma
e Orden de compra o contrato suscripto

2
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e Para los casos de que el importe supere los US$ 10.000 deberan presentar una
garantia bancaria o seguro de caucién. Alternativamente podran presentar los
papeles de embarque.

DDJJ de importacion de bienes

SIMI

Posicion arancelaria

Datos bancarios del proveedor

IMPORTANTE: Para los pagos sucesivos la EB deberd presentar una rendicion de
cuentas de contraparte para equiparar el pari passu (porcentaje del total del proyecto
aprobado correspondiente al beneficio y a la contraparte).

IF-2022-137142631-APN-DSPDTEI#ANPIDTY |
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2. EMPRESAS con mas del 50% de participacion estatal

De acuerdo a lo establecido en la Ley N° 24.156 de Administracion Financieray de los
Sistemas de Control del Sector Publico Nacional, el Decreto N° 1023/2001 Régimen
General. Contrataciones Publicas Electrénicas. Contrataciones de Bienes y Servicios.
Obras Publicas. Disposiciones Finales y Transitorias, el Decreto 1030/2016 Reglamento
del Régimen de Contrataciones de la Administracion Nacional y la Disposicion 062/16
de la ONC, y sus respectivas normas que las modifican y/o complementan.

Para el caso de Obras, sera de aplicacion lo establecido en N° 24.156 de Obra Publica 'y
todas aquellas normas que la modifican y/o complementan.

Adaquisicion de Bienes (incluido materiales e insumos) y/o Servicios ordinarios o
Desde Hasta Procedimiento
$0 $ En adelante Licitacion Publica Nacional
Obras
Desde Hasta Procedimiento
$0 $ En adelante Licitacion Publica Nacional

Consultor Individual - Incorporacion de RRHH

Desde Hasta Procedimiento
$0 $ En adelante Terna (3CV)

Adquisicion de Bienes (incluido materiales e insumos) y/o Servicios ordinarios o

Desde Hasta Procedimiento

$0 $ En adelante Compra directa (*)

(*) De acuerdo al art. 25, inciso d del Decreto 1023/01

IF-2022-137142631-APN-DSPDTEI#ANPIDTY |
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DETALLE DE LOS MECANISMOS DEL PROCESO ADMINISTRATIVO

Todas las etapas detalladas deberan contar con la aprobacion del FONTAR antes de
proceder a la siguiente.

1. LICITACION PUBLICA NACIONAL (OBRAS - BIENES - SERVICIOS
ORDINARIOS - CONSULTORIA)

1.1 Solicitar por Nota al FONTAR la autorizacion para realizar la Licitacion
Publica Nacional, adjuntando el modelo de Pliego segin corresponda y el
modelo de aviso a publicar.

1.2 ElI FONTAR autoriza la realizacion de la Licitacion Publica Nacional
mediante Nota a la Entidad Beneficiaria.

1.3 Luego de realizada la Licitacion de acuerdo a lo establecido en los
procedimientos, se debe remitir la Propuesta de Preadjudicacion al FONTAR,
adjuntando la siguiente documentacion:

1.3.1 Pliego utilizado

1.3.2 Publicaciones

1.3.3 Circulares (si corresponden. Deben contar con la no objecion previa de
FONTAR)

1.3.4 Ofertas recibidas.

1.3.5 Garantias de mantenimiento de ofertas

1.3.6 Acta de Apertura

1.3.7 Cuadro Comparativo de precios

1.3.8 Cuadro de Evaluacion de Ofertas

1.3.9 Informe Técnico

1.3.10 Acta de Preadjudicacion

1.4 El FONTAR informa por Nota a la Entidad Beneficiaria el resultado de la
evaluacion.

1.5 El Desembolso, se realizara de acuerdo a lo estipulado en el ANEXO II.

2. CONSULTOR INDIVIDUAL

2.1 Solicitar autorizacion al FONTAR por Nota para realizar una Seleccién de
un consultor individual, adjuntando:

2.1.1 Términos de referencia (incluyendo periodo y monto mensual)
2.1.2 Modelo de contrato a suscribir
2.1.3 Grilla de evaluacion a utilizar

IF-2022-137142631-APN-DSPDTEI#ANPIDTY |
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El FONTAR autoriza la realizacion de la seleccion mediante nota a la Entidad
Beneficiaria.

Luego de realizada por parte de la Entidad, se deberd remitir al FONTAR la
siguiente documentacion.

2.3.1 Nota de elevacion con la recomendacion de contratacion

2.3.2 CV firmados de los participantes en la terna

2.3.3 Carta de aceptacion de cada participante para conformar la terna
2.3.4 Girillas de evaluacion completas

El FONTAR informa por nota a la Entidad Beneficiaria el resultado de la
evaluacion.

El Desembolso, se realizara de acuerdo a lo estipulado en el ANEXO II.

IF-2022-137142631-APN-DSPDTEI#ANPIDTY |
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DESEMBOLSOS PARA BIENES
a) PARAPAGOS APROVEEDORES DEL EXTERIOR:

1.  Solicitud de Desembolso y Planilla Detalle de Pagos.

2. Factura Proforma o Invoice: conformada por el Director del Proyecto, solo se
acepta la proforma del proveedor del exterior, (no se acepta mas las
proformas del representante exclusivo en Argentina) y la misma debe contener si
o si la siguiente informacion:

o Fecha de la Factura Proforma o Invoice: debe ser actual, no mas de 2 meses.

o Condicion de compra (CIF, FOB, CIP, etc.)

o Forma de pago (100% Anticipado; 80% Anticipado y 20% contra entrega,
etc.)

o Plazo de entrega (si el pago es anticipado el plazo de entrega debe ser
posterior a la fecha estimada de pago, si no el Banco Nacion rechaza el pago
y hay que cambiar la Factura)

o Datos bancarios. (Codigo Swift, N° de cuenta, denominacion de la cuenta
coincidente con el nombre del proveedor que figura en la Invoice, nombre
completo del Banco y domicilio) Pueden estar en Proforma o en nota.

o Posicion arancelaria, esta puede estar en un anexo (mail o nota), no
necesariamente en la Proforma.

Orden de Compra o Contrato debidamente suscripto.
4.  De acuerdo a la Forma de Pago:
o Pdliza de Caucion o Garantia Bancaria por el monto anticipado.
o Documentos de embarque.
o Documentacién de Nacionalizacion. (En este caso no es necesario que la
Invoice indique plazo de entrega pero la Commercial Invoice debe tener
fecha de vencimiento anterior al pago que se va a realizar)
5.  Sila Entidad Beneficiaria debe pagar una parte de la Factura debe indicar en una
nota o mail que la misma afrontard el pago de la diferencia.
DDJJ de importacion de bienes Certificada Original
DDJJ de prestacion de servicios Certificada Original
Nota de Aprobacion del FONTAR de la adquisicion
Certificado Roecyt

w

woKoNe

b) PARA PAGOS A PROVEEDORES NACIONALES:

Solicitud de Desembolso y Planilla Detalle de Pagos.
Factura
Orden de Compra o Contrato debidamente suscripto.
De acuerdo a la Forma de Pago:
o Pdliza de Caucion o Garantia Bancaria por el monto anticipado (si es mayor
a U$S 10.000)
* Recibo
* Remito o carta de aceptacion.

PwnNE
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5.  Datos bancarios (Nota detallando: CBU — Denominacion de la cuenta — CUIT).
6.  Nota de Aprobacion del FONTAR de la adquisicion.

DESEMBOLSOS PARA OBRAS

a) ANTICIPO

Solicitud de Desembolso y Planilla Detalle de Pagos.
Factura A o B (segun corresponda) conformada por el Director del Proyecto
Carta de Aceptacion
Contrato debidamente suscripto
Garantia de Contrato
Garantia de Anticipo
Computo y Presupuesto (en el formato original) de la firma adjudicada
o En soporte papel
o En soporte digital
8.  Curva de avance fisico por mes
9.  Actade Inicio
10. Datos bancarios (Nota detallando: CBU — Denominacion de la cuenta — CUIT).
11. Nota de Aprobacion del FONTAR de la adquisicion

NoukwnNeE

b) CERTIFICADOS

Solicitud de Desembolso y Planilla Detalle de Pagos.
Factura A, B o C (segun corresponda) conformada por el Director del Proyecto
Garantia de Fondo de Reparo (de corresponder)
Certificado de avance (en el formato original)
o En soporte papel
o En soporte digital
Curva de avance fisico por mes
Informe de avance de obra con fotos
Datos bancarios (Nota detallando: CBU — Denominacion de la cuenta — CUIT).
Nota de Aprobacion del FONTAR de la adquisicion

PwnNneE

O N W

DESEMBOLSOS SERVICIOS ORDINARIOS O DE CONSULTORIAS

Nota de Solicitud de desembolso

Planilla de Detalle de Pagos

Orden de Compra o Contrato firmado

Factura conformada por el Director del Proyecto

Copia de la nota de aprobacion de la seleccion remitida por FONTAR
Datos bancarios para efectivizar la transferencia

Informe de la Firma Consultora, conformado por el Director del Proyecto.

NouswhR

DESEMBOLSOS CONSULTORES INDIVIDUALES

1. Nota de Solicitud de desembolso
IF-2022-137142631-APN-DSPDTEI#ANPIDTY |
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Planilla de Detalle de Pagos

Contrato firmado

Factura firmada por el consultor y conformada por el Director del Proyecto
Copia de la nota de aprobacion de la seleccion remitida por FONTAR
Datos bancarios para efectivizar la transferencia

Informe del consultor conformado por el Director del Proyecto.

IF-2022-137142631-APN-DSPDTEI#ANPIDTY |

Pagina9 de 14



oe °

O FONTAR

.';'. o%® Fondo Tecnoldgico
Argentino

Agencia I+D+i _—

SUPERVISION DE LA EJECUCION

La AGENCIA, a través de sus Organos competentes, por si 0 por terceros contratados
por ésta, supervisara la ejecucion de los proyectos financiados, realizando, en la medida
que lo estime necesario, inspecciones técnicas y contables en cualquier momento de la
ejecucion del/los proyecto/s pudiendo requerir toda informacion que juzgue necesaria,
para comprobar el destino dado a los fondos otorgados por el Programa y de los de otras
fuentes utilizados, prestando atencion especial a los siguientes aspectos:

e Avance de la ejecucion de los proyectos segun el plan de trabajos acordado

e Documentacion de la ejecucion financiera.

e Registros contables inherentes al proyecto.

e Documentacion probatoria de los gastos e inversiones realizadas conforme al
plan de erogaciones.

1.2. Gastos/cancelaciones no elegibles

e Anticipos no facturados: No se aceptan cancelaciones previas a la fecha de
emision de la factura para proveedores nacionales. Es decir, que la cancelacion
se debe realizar con posterioridad a la fecha de emision de la factura.

Depdsitos en efectivo por ventanilla o cajero.

Cheques cobrados por caja o ventanilla.

Cheques de terceros.

Subdivision de importes en un mismo mes menores a $1.000 para evitar la

bancarizacion.

Bienes usados

e Facturas de monotributistas que no estén categorizados correctamente de
acuerdo a los montos rendidos.

e Gastos generales y de administracion.

e Reestructuracion de deudas, pagos de dividendos o recuperaciones de capital ya
invertidos.

e Transferencia de activos, adquisicion de acciones, participaciones en el capital
social, otros valores mobiliarios, etc.

e Pago de cesantias

e Gastos recurrentes.

e Inversiones de capital de trabajo, excepto capital de trabajo permanente
vinculado a la ejecucion de los proyectos. Se entiende por capital de trabajo
permanente el asociado a las inversiones realizadas con recursos del
componente.

e Compras de inmuebles o bienes muebles usados.

Valores imputados a inversiones ya realizadas, con las salvedades previstas en el

contrato.

Contribuciones en especie.

Alquileres, gastos bancarios y seguros e impuestos.

Retiro de socios 0 sueldos que tributen solo ganancias.

Vacaciones y Sueldo Anual Complementario (SAC).

10 IF-2022-137142631-APN-DSPDTEI#ANPIDTY |
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El listado anterior no debe considerarse taxativos, sino meramente indicativos.

Si se detectaran durante la ejecucion gastos de esta naturaleza no seran considerados
elegibles y seran detraidos del monto asignado al FONTAR y/o de la contraparte segun
corresponda, aun en el supuesto en que se encuentren previstos en la formulacion del
proyecto.

Solo se aceptan gastos adquiridos mediante Leasing (cuya factura se encuentre a
nombre del beneficiario) o con bonos nacionales y/o provinciales, siempre y cuando se
encuentren incluidos en la contraparte.

IMPORTANTE: Se debera respetar la independencia de proveedor. No se aceptaran
gastos que pertenezcan a empresas de un mismo grupo econdémico, empresas
vinculadas, empresas pertenecientes a los mismos socios, empresas de familiares, etc.

Responsabilidad de la EB
La EB debera velar por el buen uso de los recursos que le sean asignados para su
administracion y deberd cumplir fielmente con la normativa vigente.

1 IF-2022-137142631-APN-DSPDTEI#ANPIDTY |
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INFORMACION REQUERIDA PARA LA PRESENTACION DE LA
RENDICION DE CUENTAS

Para efectuar la presentacion de una rendicion de cuentas se debera adjuntar (de acuerdo
a los modelos adjuntos) la siguiente documentacion:

1. NOTA DE ELEVACION en original, firmada por quien suscribiera el contrato o por
persona con capacidad para obligar a la EB.

2. INFORME TECNICO Firmado por el director del proyecto (segin modelo adjunto).
3. FORMULARIOS DE RENDICION: Los formularios de rendicion, de cada proyecto
administrado que se rinde, se deberan presentar en original, intervenidos por el
Contador Certificante, con firma certificada en el respectivo Consejo Profesional (segun
modelo adjunto).

4. RENDICION FINAL: en caso de tratarse de la presentacion de la Rendicion Final,
deberéa incorporarse el formulario de Informe Final — Actividades de Innovacion (segln
modelo adjunto).

Toda informacién presentada no debera contener tachaduras, raspados, enmiendas, etc.,
que impidan su legibilidad.

1.3. Documentacion respaldatoria

La documentacion respaldatoria de las rendiciones debera estar disponible en original
para ser revisada a requerimiento del FONTAR o las distintas unidades soportes u
organismos externos. Ademas, con cada rendicion de cuentas se debera adjuntar copia
de:

1.3.1. Factura del proveedor y/o contratista nacional mayores a $150.000 (pesos
ciento cincuenta mil), recibo del proveedor y/u orden de pago y la
correspondiente cancelacion:

e Cheque propio: se debera adjuntar el correspondiente extracto
bancario (NOTA: no se aceptardn cheques cobrados por caja o
ventanilla).

e Transferencia bancaria: se deberd adjuntar el recibo emitido por la
correspondiente entidad financiera y el extracto bancario (NOTA: no
se aceptaran depositos en efectivo por ventanilla).

e Tarjeta de crédito corporativa: se debera adjuntar la factura, el
resumen de la tarjeta de crédito y el pago total correspondiente.

e Todos los pagos totales o parciales de sumas de dinero superiores a
$1.000 (pesos mil), deben realizarse de acuerdo a la Ley N° 25.345 de
Prevencion de la Evasion Fiscal.

1.3.2. Factura del proveedor y/o contratista internacional. Para el caso de la
adquisicion de bienes importados, se deberd adjuntar copia de la
correspondiente factura (y/o proforma), SWIFT, comprobante de
liquidacion de divisas y extracto bancario.

12 IF-2022-137142631-APN-DSPDTEI#ANPIDTY |
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1.3.3. Recursos Humanos, se debera adjuntar como minimo los recibos de junio
y diciembre (si dichos meses se encuentran incluidos en la rendicion) de
cada persona. Para el caso de pasantias debera presentar copia del
Convenio Marco (entre la Institucién Educativa y la EB) y de los Acuerdos
Individuales con los pasantes. No se aceptan becarios.

Las facturas y recibos deberan cumplir con los REQUISITOS LEGALES E
IMPOSITIVOS VIGENTES y ser emitida a nombre de la EB.

Los Recibos de Sueldos deberan cumplir con los REQUISITOS LEGALES E
IMPOSITIVOS VIGENTES relativos a cada forma de contratacion laboral (Relacién de
dependencia, personal temporario, prestacion de servicios profesionales, pasantias, etc)

El FONTAR podra solicitar a los beneficiarios comprobantes con su correspondiente
cancelacién independientemente del monto del mismo.

1.4. Instrucciones para llenado de la planilla de rendicién de cuentas

Para poder utilizar correctamente el archivo Excel de Rendicion de Cuentas debera
habilitar las macros de Excel. Para habilitarlas abra Excel, busque en la barra
Herramientas, luego Macros, Seguridad y elija la opcion Medio. Luego abra el archivo
de Rendicion de Cuentas, al abrirlo saldra un cuadro de Advertencia de Seguridad,
seleccione Habilitar Macros, al hacerlo la barra de Excel desaparece. Para poder usar las
opciones Guardar Como (para guardar el archivo), Cerrar (cierra el Excel), Imprimir
Rendicion (se debe utilizar para imprimir la version definitiva, dicha version se imprime
con fecha y hora la cual debera coincidir con la que presente en papel), Imprimir
COPIA Rend (cuando desee imprimir copias de la version definitiva), Imprimir Todo
(en cualguier momento de la carga de datos puede utilizar esta opcion para verificar si la
impresion es correcta).

Los gastos estaran ordenados por rubro, de acuerdo al presupuesto aprobado, y en orden
cronoldgico por fecha de factura.

1.4.1. Debe completarse el nombre del proveedor a quien se le adquirié el bien
o el nombre de la persona a quien se le esta abonando un servicio. EI N° de
Factura, Fecha y Costo Total sin IVA (corresponde al costo total de la
factura sin IVA).

1.4.2. En la columna de Descripcion se solicita una descripcion lo méas amplia
posible (la misma debe coincidir con lo descrito en la factura).

1.4.3. En las columnas referentes a Cancelacion debe especificarse N° de recibo
y/u Orden de Pago y/o N° de cheque.

1.4.4. En Total Imputado al Proyecto se debe indicar el monto de la factura que
se asigna al proyecto.

1.45. En N° de Folio y Libro se debera indicar si el gasto se encuentra
registrado en el Libro de IVA Compras o de Sueldos.

1.4.6. En Pais de Origen indicar el pais de procedencia del bien adquirido.

13 IF-2022-137142631-APN-DSPDTEI#ANPIDTY |
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1.4.7. Para los RRHH se debera indicar el CUIL/CUIT, N° de Factura o Recibo
segun corresponda, Fecha, forma de Cancelacion, Profesion, Funcion en el
Proyecto, Costo Total sin IVA o Sueldo Bruto segin corresponda,
Porcentaje de Dedicacion segun lo aprobado en el presupuesto.

1.5. Modificaciones al presupuesto. Reformulaciones

Todas las modificaciones sustanciales que sufra el presupuesto deberan ser solicitadas a
través de una nueva version del formulario de costos y con un detalle de las causas
técnicas que motivaron dicho cambio.

1.6. Contabilidad
Se deberan mantener individualizadas las operaciones en los registros contables. Para el
caso en que el beneficiario no esté obligado a llevar libros de comercio y confeccionar

una contabilidad en legal forma, deberd conservar la documentacion de respaldo de
todas y cada una de las erogaciones.
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